
通常出品マニュアル



①「委託出品」タブより「通常出品」を選択してください。 
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②「追加」ボタンより商品登録が可能です。
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③「発送リスト追加」 画面が表示されるので、登録希望商品の「カテゴリ」と「発送リスト名※」を
　入力後、追加してください。
　※一覧表示をした際にお客様の方で見分けがつくように任意の発送リストをご入力ください。
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④完了後「商品リスト」より商品の登録が可能です。
　※1つのリストに10点までご登録いただけます。
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⑤「商品追加」より商品をご登録ください。
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⑥商品情報や商品画像をご登録ください。
　※希望落札価格のご入力がない場合は、弊社にて0円（売り切り）でご登録いたします。
　※撮影をエコリングに依頼する場合は別途撮影手数料が発生いたします。
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⑦商品情報に問題がない場合は「この商品リストを発送処理に登録」よりご登録ください。
　※商品情報の修正は「詳細」より削除は「削除」よりご対応ください。
　※発送処理の登録が完了してしまうと修正ができなくなりますのでご注意ください。
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⑧受付番号が表示されるので受付番号をタグに記入し、商品に貼り付けてください。
　※タグのご依頼は「お問い合わせフォーム」より下記をご選択ください。
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⑨発送番号横にチェックを入れ、「選択した発送リストを発送処理に登録」を押すと
　ウインドウがでてきますので、問題なければOKボタンを押してください。

通常出品マニュアル 09

⑨-1

⑨-2

⑨-1 ⑨-2



⑩「ダウンロード（PDF）」ボタンより「発送リスト」を印刷し、商品と同梱して弊社まで発送を
　お願いいたします。
　※こちらの発送リストは出荷時の検品にお使いいただけます。
　※発送先は発送リストに記載されている住所までお願いいたします。
　※出品商品は必ず【元払い】にてお送りください。
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